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SUA POI TAI LIEU

Yeéu cau Pig:lnlgié/n Lin ban Noav ban
sira dbi/ M | Mb ta ndi dung sira d5i | hanh /Lin | 5

2 quan viec o aRs hanh
b0 sung siva ddi sira doi

Sira d6i dé dam bao phi | Lan 02

héanh cé 1ién quan cua B)
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Céng bé thii tuc hanh | Lanbanhanh: 02
chinh thudc pham vi | Ngay ban hanh: ~ /14/2022

ISO 9001:2015 quan Iy nha nwéc cia
Bo Tw phap

1. MUC PICH

Xéc dinh rd pham vi, nfi dung, trinh ty, nguyén tdc va trach nhiém cua céc
don vi thudc Bo trong viéc cong bd thi tuc hanh chinh thudc pham vi quan ly nha
nudce cia Bo Tu phap.

2. PHAM VI AP DUNG:

Quy trinh ndy duoc 4p dung cho hoat dong cong bd tht tuc hanh chinh thuge
pham vi quéan 1y nha nudc ctia B Tu phap.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Nighi dinh s 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh phu vé kiém soat
thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 ctia Chinh phu sira dbi, bd
sung mot s6 diéu cta cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat thi tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s§ 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ctia Chinh phi stra dbi, bd
sung mot sé didu cia céc Nghi dinh lién quan dén kiém soat thi tyc hanh chinh.

- Théng tu sb6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong Chinh
phut huéng dan vé nghiép vu kiém so4t thi tuc hanh chinh.

- Quy ché 1am viéc cua Bd Tu phap ban hanh kém theo Quyét dinh
2402/QD-BTP ngay 25/11/2017 cua B truéng Bo Tu phap.

- Quy ché cong b, cong khai thi tyc hanh chinh va bdo cdo cong tac kiém
so4t thu tuc hanh chinh tai B6 Tu phap.

4. DINH NGHIA/TU VIET TAT

4.1. Thi tuc hanh chinh 13 trinh tu, c4ch thirc thyc hién, hd so va yéu cau,
diéu kién do co quan nha nudc, ngudi ¢d thidm quyén quy dinh dé giai quyét mot
cong viéc cu thé lién quan dén c4 nhan, tb chirc.

4.2. Co s& dit lidu qubc gia vé thi tuc hanh chinh 1a tp hop thong tin vé thu
tuc hanh chinh va c4 vin ban quy pham phap luét c6 quy dinh vé thu tuc hanh
chinh, thudc Cong Dich vu cdng qubc gia, nhim dap tng yéu cAu cong khai,
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minh bach trong quan 1y hanh chinh nha nuéc, tao thuan loi cho td chirc, ¢4 nhan
truy nhap va str dung théng tin chinh thirc vé tha tuc hanh chinh.

4.3. Céc tir viét tat:
- Vin ban quy pham phép luét viét tit 1a VBQPPL.
- Thu tuc hanh chinh viét tt 13 TTHC.

5. NQI DUNG
TT Trinh tu Trach nhiém Théi sian Van ban, biéu
: thuc hién g mau st dung
\ Don vi thudc N{Su quAyét. dinh
. TTA B chu tri xdy | Ngay sau khi cong bo tai I‘Dhu |
Du thdo H6 so luc II ban hanh
trinh ban hanh dyng VEQEIL co quy kém theo Thon
' B1 | uvéi dinh oong | VBQPPL  c6 | dinh TTHC duoc | o g
| 'Sk & lquy  dinh|banhanh
| bd TTHC . 02/2017/TT-
| VPCP ngay
| 31/10/2017

Cham nhét trudc
30 ngay tinh dén |
ngay VBQPPL c6 |

Pon vi thuge & SO T

Gui Hb so trinh ]Sgn;hu trl xay hanh .hoéc. ngay

B b b Qo e o s 0 VBOPTL
. ng o quy dinh oc thong 9

Vin phong Bo TTHC hogc ky ban hanh

doéi véi VBQPPL

cd hiéu luc tu

ngay thong qua

hodc ky ban hanh

Xay dung van Cham nhét sau 05

ban gbp ¥ dbi véi 9 . ngay ké tir ngay

B3 | Ho so trinl; ban Vané)élong nhan duge hd so

hanh Quyét dinh ; trinh  ban hanh

cong bo, gui don | ' Quyét dinh cong
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dung Quyét dinh
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vi chu tri xay bd hodc cham

Nghién cfru, tiép
thu van ban gop
y, hoan thién ho

Cham n;lét sau 05
ngay ké tir ngay
nhidn dugc van

so trinh BO ban gop y cua
trudng Pon vi thudc | Van phong Bo
Bo chu tri xay | hodc cham nhét
dung sau 01 ngay lam
B4 VBQPPL c6 | viéc ké tir ngay
quy dinh | nhdn dugc vén
TTHC ban gép v dbi véi
VBQPPL c¢6 hi€u
luc ké tir ngay
thong qua hodc

ky ban hanh

B truéng
hodc Lanh | Cham nhét trudc
dao BO phu | 20 ngay tinh dén
B5 | Ky ban hanh trAéchA(theoq nf’ge‘ly VBQPPL
phan cong, Gty [c6 quy  dinh
quyén cia | TTHC c6 hiéu luc
B&) thi hanh
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Pon vi thudc
Gt ban dién tir ]jgnc;hu trl xay Ngay sau khi :
Be | Qetdinhcong | Gpoppr | Quyétdinh cong
b6 tdi Van phong . bo dugc ky ban
Bo qauy dinh hanh
: TTHC
Trong thoi han 10
ngay lam viéc ké
Nhap, ding tai Pl ky Q“y;f
cong khai cac ! cong, °
TTHC da duoc TTHC “hodc 02
congbdlén Cosé | (. . . ngdy lam vige ke
B7 | dir liéu quéc gia Ve}n phong u? neay lfy Quye;n
X 1 . Bo dinh cong bo
vé thud tuc hanh
chinh thudc Céng EELsC trong
. " VBQPPL cé hiéu
Dich vu céng P .
ube gia lgc ké tor ngay
quocs thong qua hoac
ky ban hanh
6. HO SO LUU
Hb so lién quan dén qua trinh tra 101 kién nghi ¢t tri phai dugc luu nhu sau:
STT Tén hé so Phuong | Trach | Thoihan
phap nhiém luu Iwu triv
Phong Té
Cong van gop y du thao Quyét | Theo ké Chl”fc - Héflh 02 nim
1 |[dinh cong b6 cta Van phong | hoach / khi Chlflh (Vim
Bo phatsinh | phong Bo)
£ Phong T
Quyét dinh cong bd TTHC ciia L . | chtic - Hanh <
2 N n , hoach / khi , - 05 ndm
B0 truéng B Tu phap O chinh (Van
phat sinh \ A
phong B9)
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7. PHU LUC/BIEU MAU PINH KEM

PHU LUC II

MAU QUYET PINH CONG BO THU TUC HANH CHINH
(Kem theo Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 ctia Bo truong,
Chui nhiém Viin phong Chinh phu)

I. MAU QUYET PINH CONG BO THU TUC HANH CHINH CUA BO
TRUONG, THU TRUONG CO QUAN NGANG BQ/T ONG GIAM POC 3 CO QUAN

BO A/CO QUAN A CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tu do - Hanh phiic

Sb: ... /QDb-... vy NEAY ... thdng .... ndm 20...

QUYET PINH

V& viéc cong bo thii tuc hanh chinh méi ban hanh/ dwgce sira d6i, bd sung hoic
thay thé/bi bai bé linh vie .... thude pham vi chitc niing quan ly cia B§ A/ thim
quyen gidi quyet ctia Co quan A

BO TRUONG BO A/TONG GIAM POC CO QUAN A

Can cu Nghi dinh sé . ngdy ... cia Chinh phi quy dinh vé chitc nang, nhiém vy,
quyén han va co chu tb chirc ciia BO A/Co quan A;

Cin cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 _thang 6 nam 2010 cua Chinh phu vé
kiém soat tht tuc hanh chinh va Nghi dinh sé /2017/ND-CP ngay thang nam
2017 ctia Chinh phi sira dbi, bd sung mot sé didu ciia céc nghi dinh lién quan dén kiém
soat tha tuc hanh chinh;

Xét d& nghi ctia Tdng cuc truéng Tbng cuc X/Cuc truéng Cuc X/ ..

QUYET DINH:

Ditu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thu tuc hanh chinh méi ban hanh/thu tuc
hanh chinh dugc sira d6i, bd sung hoiic thay thé/thu tuc hanh chinh bi béi bo linh vuc .
thudc pham vi chitc ndng quéan ly ciia B A/thidm quyen giai quyet cia Co quan A.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ke tir ngdy ... (diing vao ngay vin ban
quy pham phdp ludt c6 néi dung quy dinh chi tiét vé TTHC c6 hiéu lwc thi hanh).
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Bii bo... (ghi o cac ndi dung cong bd hét hidu lwe khi Quyét dinh nay c6 hiéu lyuc thi
hanh) tai Quyét dinh sb ....

Piéu 3. Chanh Vin phong, Vu truéng Vu Phap ché B, Co quan, Tha truéng cac Tong
cuc, vu, cuc, don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

BQ TRUONG/TONG GIAM POC
Noi nhin: (Ky tén, dau)
- Nhu Diéu 3;

THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH/SUA POI, BO SUNG HOAC THAY
THE/ BI BAI BO LINH VU'C... THUQC PHAM VI CHU'C NANG QUAN LY
CUA BO A/THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CO QUAN A
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 ...../OP-BA ngay... thdng... nam ... ciia B trirong
B§ A/Téng gidm déc Co quan A)

PHAN 1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh myc thi tuc hanh chinh méi ban hanh thugc pham vi chirc ning quan ly
ciia B4 A/tham quyén gidi quyét ciia Co quan A

STT Tén tha tuc hanh chinh Linh vue Co quan thwc hién
A. Thii tuc hanh chinh cip trung wong
1 ([Thutuca
2 [Thutucb
1 | PO
B. Thii tuc hanh chinh cip tinh
1 (Thutucc
2 [Thutuc d
| PP

¢. Thi tuc hanh chinh cip huyén

1 [Thatucd
2 |Thituce
i R | PO

D. Thii tuc hanh chinh cip xa
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QUY TRINH Ma higu: QT-VPB-14
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Thu tuc g

2

Thu tuc h

n

...............

2. Danh muc thi tuc hanh chinh dwge stra ddi, bé sung thugc pham vi chirc ning
quin ly ciia B§ A/tham quyen gidi quyét cia Co quan A

STT | S6 hd so Tén thi tuc Tén VBQPPL quy dinh | Linh | Co quan
TTHC® hanh chinh |ndi dung sira ddi, bo sung,| vwe | thwe hién
thay thé®)
A. Thi tuc hanh chinh cip trung wong
1 Thii tuc a
2 Thu tuc b
n | e

B. Thii tuc hanh chinh cép tinh

1 (Tha tuc ¢
2 Thi tuc d
n | |

C. Thii tuc hanh ch

inh cip huyén

1 Thi tuc d
2 Thu tuc e
n | |

ID. Thi tuc hanh chinh cip xa

1 Thu tuc g

2 Thi tuc h

n | |
Chu thich:

M 84 hd so TTHC (trén Co s& dit liéu qudc gia vé thi tuc hanh chinh) cta thu tye hanh
chinh duoc stra doi, bo sung.

() Néu 16 tén, s6, ky hiéu, ngdy thang nim ban hanh va trich yéu ciia cc vén ban quy
pham phép ludt quy dinh ndi dung stra doi, bd sung hodc thay thé.
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I1SO 9001:2015
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chinh thuge pham vi
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M4 hiéu: QT-VPB-14
Lan ban hanh: 02
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3. Danh muyc thi tyc hanh chinh dwec thay thé thudc pham vi chirc niing quén ly
ciia Bo A/tham quyén giai quyét ciia Co quan A

STT S6 hé Tén thii tuc Tén tha |Tén VBQPPL quy| Linh (Co quan
so TTHC| hanh chinh | tuc hanh |dinh nji dung siva| vuc thwe
dwgc thay the |chinh thay | ddi, bo sung, thay hién
thé thé®
A. Thi tuc hanh chinh cip trung wong
Thu tuc a Thu tuc al
2 Thu tuc b Thu tuc bl
n [ |l .
B. Thi tuc hanh chinh cip tinh
1 Thu tuc ¢ Thi tuc cdl
2 Tha tuc d
n | |
C. Thi tuc hanh chinh cip huyén
1 Thu tuc d Thu tuc d1
2 Thu tuc d2
n | i e,
D. Thi tuc hanh chinh cip x4
1 Thi tuc g
n | |
Chu thich: ] i
(V'S5 ho so TTHC (trén Co s6 dit ligu quoc gia ve thit tuc hanh chinh) ctia thi tuc
hanh chinh dugc thay the.

@) Néu rd tén, sb, ky hiéu, ngay thang nam ban hanh va trich yéu cta cac van ban
quy pham phap luat quy dinh noi dung thay thé.
4. Danh muc thi tuc hanh chinh bi béi bé thugc pham vi chirc ning quéin ly
ciia Bd A/thim quyén giai quyét cia Co quan A

STT

S6 ho so
TTHCD

Tén thi tuc
hanh chinh

Tén VBQPPL quy dinh| Linh | Co quan
viéc bai bé thu tuc vue thue hién
hanh chinh®

A. Thii tuc hanh chinh cip trung wong




11

QUY TRINH M4 hiéu: QT-VPB-14
Céng bé thii tuc hanh | Lanbanhanh: 02
N chinh thuc pham vi | Ngay ban hanh: ~ /14/2022
ISO 9001:2015 quén Iy nha nwéc caa
Bo Tw phap
1 Thi tuc a
2 Thi tuc b
n |  leseeeeiencannes
B. Thii tuc hanh chinh cip tinh
1 Thi tuc ¢
n |  eeeiieiiiiniaan
C. Thi tuc hanh chinh cip huyén
1 Thu tuc d
2 Thi tuc e
0 e
D. Thi tuc hanh chinh cip xi
1 Thi tuc g
2 Thi tuc h
5 I P
Chu thich:

1 §6 hd so TTHC (trén Co s& dit lidu qubc gia vé thti tuc hanh chinh) cia thi tuc
hanh chinh bi béi bo.

@ Neéu rd tén, sb, ky hiéu, ngay thang nim ban hanh va trich yéu ciia cac vin ban
quy pham phép ludt quy dinh viéc bai bo thu tuc hanh chinh.

PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
THUOQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA BO A/THAM QUYEN GIAI
QUYET CUA CO QUAN A

A. Thii tuc hanh chinh cAp trung wong

I. Linh vue..

1. Tén thu tuc a

- Trinh tu thwe hién: (bao gém cd thoi gian, dia diém thuc hién thii tuc hanh chinh)

- Cach thirc thuc hién:

- Thanh phﬁn, sb lugng ho so:

- Thoi han giai quyét:

- Béi tugng thyc hién thii tuc hanh chinh:

-Co

quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- K&t qua thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Phi, 1¢ phi (néu co):

- Tén mau don, mau to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc a)
- Yéu cAu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu co):
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- Cén ctr phép ly cia tha tuc hanh chinh:
2. Tén thi tuc b
- Trinh tu thuc hién: (bao gom cd thoi gian, dia diém thue hién thii tuc hanh chinh)
- Cach thuc thuc hién:
- Thanh phén, s6 luong hd so:
- Thoi han giai quyét:

- Pbi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan giai quyét thit tuc hanh chinh:
- Két qua thyc hién thi1 tuc hanh chinh:

- Phi, 1€ phi (néu co):

- Tén méu don, méu to khai (néu cé, dé nghj dinh kem ngay sau thu tuc b):
- Yéu cAu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu cé):

- Cén cr phép ly cta thi tuc hanh chinh:
n. Thi tuc n

IL. Linh vye...

1. Tén thi tuc ...

B. Thii tuc hanh chinh cép tinh

I. Linh vwe...

1. Tén thi tuc ¢

- Trinh tu thue hién:

- Cach thirc thyc hién:

- Thanh phéan, s luong hd so:

- Thoi han giai quyét:

- Bbi trong thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinhl:
- Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Phi, 1€ phi (néu c6):

- Tén mau don, mAu t& khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc c):
- Yéu cau, dicu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu ¢6):

- Cén cr phép ly cia tha tuc hanh chinh:

2. Tén thi tucd

- Trinh ty thuc hién:

- Cach thure thuc hién:

- Thanh phén, s luong hd so:
- Thoi han giai quyét:

- Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:
- Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Phi, 1¢ phi (néu c6):

- Tén mau don, miu to khai (néu cd va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc d):
- Yéu cau, di€u kién thyc hién tha tuc hanh chinh (néu cé):

- Can cu phép ly cua tha tuc hanh chinh:
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n. Thu tucn

IL. Linh vwe...

1. Tén thi tuc ...

C. Thi tuc hanh chinh cip huyén

L. Linh vwe...

1. Tén thi tuc d

- Trinh ty thyc hién:

- Céch thirc thuc hién:

- Thanh phéan, s6 hrong hd so:

- Thoi han gidi quyét:

- Pbi tuong thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

- K&t qua thyc hién thii tuc hanh chinh:

- Phi, 1 phi (néu co):

- Tén mau don, miu t& khai (néu cd, @é nghi dinh kém ngay sau thii tuc d):
- Yéu cdu, didu kién thuc hién th tuc hanh chinh (néu c6):
- Cian clr phap 1y cua thu tuc hanh chinh:

2. Tén thi tuc e

- Trinh tu thyc hién:

- Céch thirc thuc hién:

- Thanh phén, sb luong hd so:

- Thoi han giai quyét:

- Bbi trong thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:

- Két qua thyc hién tht tuc hanh chinh:

- Phi, 1& phi (néu co):

- Tén mau don, miu to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc e):
- Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu co):
- Can ¢ phap ly cua thu tuc hanh chinh:

n. Thi tue n

IL. Linh vye...

1. Tén tha tuc ...

D. Thii tuc hanh chinh cip xa

L. Linh vrre...

1. Tén thii tuc g

- Trinh tu thuc hién:

- Céach thirc thuc hién:

- Thanh phén, s6 lugng hd so:
- Thoi han giai quyét:

- Péi tugng thuc hi§n thu tuc hanh chinh:
- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:
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- Phi, 1¢ phi (néu c0):

- Tén méu don, mau to khai (néu cd, dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc g):

- Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

- Céan ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

2. Tén thi tuc h

- Trinh ty thuc hién:

- Cach thire thuc hién:

- Thanh phén, s lugng hd so:

- Thoi han giai quyét:

- Péi tuong thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan giai quyét thia tuc hanh chinh:

- Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Phi, 1& phi (néu c6):

- Tén mau don, mau t& khai (néu cd, dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc h):

- Yéu cau, didu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

- Can ctr phap 1y cia thu tuc hanh chinh:

n. Thi tuc n

II. Linh vwec...

1. Tén thi tuc ...

Luu y:

- P&i v6i nhing tha tuc hanh chinh dugc sira dbi, bd sung hodc thay thé, ngoai viéc néu
r6 thong tin trén, phai xac dinh rd bd phan nao cua thu tuc hanh chinh dugce stra d6i, bd
sung hoac thay thé (bdng cdch ghi chii ngay sau timg thi tuc).

- P&i v6i nhitng thi tuc hanh chinh bj bai bd, khong phai théng ké theo ndi dung néu
trén nhung phai x4c dinh rd tén thd tuc hanh chinh bij bdi bd. Truong hop thu tuc hanh
chinh d3 duge ding tai trén Co s& dit liéu qudc gia vé thi tuc hanh chinh, Quyét dinh
cdng bd phai ghi 1 s6 hd so ciia hd so TTHC, vin ban quy pham phap lut c6 quy dinh
viéc bai bé thu tuc hanh chinh./.






